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A. ALLGEMEINE VERWALTUNG

1. Gemeinderatsprotokoll

Rechtsgrundlage

Zweck

Art/Inhalt der Daten

Verantwortliche Stelle
Herkunft der Daten
Bearbeitung durch Dritte
Regelmadssige Empfanger

Anzahl der betroffenen Personen

Gesetz uber die Organisation der Gemeinden und Bezirke
Verordnung tber den Geschadftsgang im Gemeinderat
Verordnung uber die Dokumentenverwaltung (Archivverordnung)
Verordnung tiber die Organisation der elektronischen Geschafts-
und Dokumentenverwaltung (Ordnungsvorschriften GEVER)

Protokollierung der Geschafte des Gemeinderates und
Sammlung aller Gemeinderatsbeschllsse samt Geschaftsakten

Beschliisse und Protokollierung des Verhandlungsergebnisses
Protokollierung des Posteinganges

Adressen; Mitteilungen; Antrdge und Beschliisse; Beurteilungen;
Sachverhalte und Erwdgungen; Verfahren und Sanktionen
Gemeindekanzlei (Gemeindeschreiber)

Antrdge der Kommissionen, Eingdnge von Dritten

nein

Behorden und Kommissionen, Abteilungen; Gesuchsteller, Dritte

unbestimmt

2. Protokolle von Kommissionen und Arbeitsgruppen

Rechtsgrundlage

Zweck

Art/Inhalt der Daten

Verantwortliche Stelle
Herkunft der Daten

Bearbeitung durch Dritte

Gesetz Uber die Organisation der Gemeinden und Bezirke
Verordnung iiber die Behorden, Kommissionen und Vertretungen
des Gemeinderates

Protokollierung der Geschéfte und Sammlung aller Behérden-
und Kommissionsentscheide samt Geschéftsakten

Beschliisse und Protokollierung der Verhandlungsergebnisse
Protokollierung des Posteinganges

Adressen; Mitteilungen; Antrage und Beschliisse; Beurteilungen;
Sachverhalte und Erwédgungen; Verfahren und Sanktionen
zustandige Sekretariate der Kommissionen und Arbeitsgruppen

Eingdnge von Dritten

Gemeindekanzlei zur Antragsstellung an Gemeinderat
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Regelmaéssige Empfanger Behorden und Kommissionen, Abteilungen; Gesuchsteller, Dritte

Anzahl der betroffenen Personen unbestimmt

3. Behordenverzeichnis

Rechtsgrundlage Gesetz Uiber die Organisation der Gemeinden und Bezirke
Verordnung iiber die Beh6rden, Kommissionen und Vertretungen
des Gemeinderates

Zweck Ubersicht {iber Behérden- und Kommissionsmitglieder
Art/Inhalt der Daten Name und Adresse; Parteizugehorigkeit; Ein- und Austrittsdatum
Verantwortliche Stelle Gemeindekanzlei (Gemeindeschreiber)

Herkunft der Daten Gemeinderat (Konstituierung Behérden und Kommissionen)
Bearbeitung durch Dritte nein

Regelmadssige Empfanger Publikation auf Gemeindehomepage

Anzahl der betroffenen Personen ca. 105

4. Wahl- und Abstimmungsunterlagen

Rechtsgrundlage Gesetz Uiber die Organisation der Gemeinden und Bezirke
Wahl- und Abstimmungsgesetz
Wahl- und Abstimmungsverordnung

Zweck Durchfiihrung von Wahlen und Abstimmungen
Art/Inhalt der Daten Kommissionsliste fiir Urnen- und Auszihldienst
Liste der Entschadigungen im Wahl-/Abstimmungsbiiro
Adressliste
Verantwortliche Stelle Gemeindekanzlei (Gemeindeschreiber)
Herkunft der Daten Behdrdenverzeichnis; Liste freiwillige Helfer
Bearbeitung durch Dritte nein
Regelmdssige Empfanger Gemeindearchiv, Abteilung Finanzen, Personaldienst

Anzahl der betroffenen Personen ca. 100
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5. Stimmregister

Rechtsgrundlage Bundesgesetz liber die politischen Rechte
Wahl- und Abstimmungsgesetz
Wahl- und Abstimmungsverordnung

Zweck Verzeichnis der stimmberechtigten Personen
Art/Inhalt der Daten Name und Adresse, Geburtsdatum/Alter, Heimatort
Verantwortliche Stelle Einwohneramt

Herkunft der Daten Einwohnerregister

Bearbeitung durch Dritte nein

Regelmadssige Empfanger Gemeindearchiv; kantonale Instanzen

Anzahl der betroffenen Personen ca. 10'500

6. Personalakten

Rechtsgrundlage Bundesgesetz liber die Gleichstellung von Mann und Frau
Bundesgesetz betr. die Ergdnzung des Zivilgesetzbuches, Flinfter
Teil (Obligationenrecht)
Gesetz Uiber die Organisation der Gemeinden und Bezirke
Personal- und Besoldungsreglement der Gemeinde Schwyz

Zweck Personaladministration

Art/Inhalt der Daten Name und Adresse; Sozialversicherungs-Nr.; Nationalitat; Ausbil-
dung; Einkommen; Zivilstand; Partner, Kinder; Angaben zu Quel-
lensteuerpflicht; Zahlungsverbindung; Anstellungsbeschluss;
Arbeitsvertrag; Beurteilungen; Daten im Zusammenhang mit Un-
fallen, Krankheit und Vorsorgeeinrichtung; Ein- und Austrittsdaten;
Stellenbeschreibung; Aus- und Weiterbildung

Verantwortliche Stelle Personaldienst

Herkunft der Daten vom Betroffenen; von Dritten (Vorgesetzte/r und Abteilungsleiter
als zustandige Anstellungsbehorde)

Bearbeitung durch Dritte Anstellungsbehdrde; Abteilung Finanzen
Regelmdssige Empfanger Abteilung Finanzen; betroffene Personen

Anzahl der betroffenen Personen ca. 800



7. Stellenplan
Rechtsgrundlage

Zweck

Art/Inhalt der Daten
Verantwortliche Stelle
Herkunft der Daten
Bearbeitung durch Dritte
Regelmdssige Empfanger

Anzahl der betroffenen Personen

8. Schliisselverzeichnis
Rechtsgrundlage

Zweck

Art/Inhalt der Daten
Verantwortliche Stelle
Herkunft der Daten
Bearbeitung durch Dritte
Regelmadssige Empfanger

Anzahl der betroffenen Personen
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Personal- und Besoldungsreglement der Gemeinde Schwyz
Personaladministration und -planung

Organigramm; Abteilungszugehdrigkeit; Stellenpensum
Personaldienst, Abteilungsleiter

aus Personalakten

Personalkommission / Anstellungsbehérden / Gemeinderat
Ressortvorsteher und Abteilungsleiter; Personaldienst

ca. 150

Gesetz Uiber den Finanzhaushalt der Gemeinden und Bezirke
Verwaltung der gemeindeeigenenen Schliisselvergabe

Name und Adresse, Schliisselnummer

Abteilung Liegenschaften / Rektorat Gemeindeschule
Schliisselverteilplan / Personalakten

nein

betroffene Personen

ca. 200



9. Gemeindearchiv

Rechtsgrundlage

Zweck

Art/Inhalt der Daten
Verantwortliche Stelle
Herkunft der Daten
Bearbeitung durch Dritte
Regelmadssige Empfanger

Anzahl der betroffenen Personen

10. EDV-Benutzverzeichnis

Rechtsgrundlage

Zweck

Art/Inhalt der Daten

Verantwortliche Stelle
Herkunft der Daten

Bearbeitung durch Dritte

Regelmadssige Empfanger

Anzahl der betroffenen Personen
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Archivgesetz

Verordnung uber die Dokumentenverwaltung (Archivverordnung)
Verordnung tiber die Organisation der elektronischen Geschafts-
und Dokumentenverwaltung (Ordnungsvorschriften GEVER)
Aktenfiihrung und Archivierung der gemeindeeigenen Dokumente
Gesuche, Beschliisse; weitere Dokumente-

Gemeindeschreiber (Abteilungsleiter [Zwischenarchiv])

Protokolle; Beschliisse; Gesuche; Posteingang

Abteilungsleiter und Sachbearbeiter; Gemeindeweibel

_/_

unbestimmt

Verordnung liber den Datenschutz

Reglement iiber den Datenschutz

Personal- und Besoldungsverordnung der Gemeinde Schwyz
Richtlinien tGber Nutzung Internet und E-Mail

Gewdhrung der Datensicherheit, des Schutzes der Daten vor
Unberechtigtem Zugriff und der Materialbewirtschaftung

Name, Funktion und Abteilungszugehorigkeit; Login, Passwort;
Gerat

Abteilung Finanzen / Alterszentrum Rubiswil
Personalakten

nein (Antragsrecht der Abteilungsleiter auf Einsichtnahme in
Datenverkehr nach Riicksprache mit Betroffenen)

./-

ca. 300
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B. OFFENTLICHE SICHERHEIT

1. Einwohnerregister

Rechtsgrundlage

Zweck

Art/Inhalt der Daten

Verantwortliche Stelle
Herkunft der Daten

Bearbeitung durch Dritte

Regelmadssige Empfanger

Verordnung tiber die Ausweise flir Schweizer Staatsangehdrige
Bundesgesetz liber die Ausldnder und Ausldnderinnen und tiber die
Integration (Ausldnder- und Integrationsgesetz, AlG)

Kantonale Ausweisverordnung

Gesetz und Verordnung Uber das Einwohnermeldewesen
Vollzugsverordnung zum Kantonalen Gesetz zum Bundesgesetz
uber die Ausldnderinnen und Ausldnder und zum Asylgesetz
Registerharmonisierungsgesetz

Erfassung der in der Gemeinde Niedergelassenen und Aufenthalter

Name und Adresse; AHV-Nr.; Arbeitgeber bei Ausldnder/innen;
Beruf bei Ausldnder/innen; Geburtsdatum:; Heimatort; Nationalitét;
Zivilrechtlich. Handlungsfahigkeit; Zivilstand; Religion/Konfession;
Verwandtschaftsbeziehungen; Haushalt; deponierte Schriften; Auf-
enthaltsstatus; Zuzugs-, Wegzugs und Umzugsdaten; ausgestellte
Ausweise, Krankenkasse, Geburtsort; Zuzugsort; Wegzugsort;
Nummer zentrales Ausldnderregister; Nummer Fremdenpolizei; To-
desdatum; Todesort; Frilhere Namen; Geschaftsbeziehungen

Einwohneramt
durch Betroffene und Amtsstellen

Diverse Verwaltungsbereiche fiir die Erflillung d. 6ffentlichen
Aufgaben

kantonale Verwaltung; Steueramt, Gemeindeschule, EBS energie
ag, Oberallmeindkorporation OAK, Erbschatfsamt, Rém-kath. und
evang-ref. Kirche

Anzahl der betroffenen Personen ca. 46'000



2. Biirgerrechtsakten

Rechtsgrundlage

Zweck

Art/Inhalt der Daten

Verantwortliche Stelle
Herkunft der Daten
Bearbeitung durch Dritte

Regelmadssige Empfanger
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Blirgerrechtsgesetz (BuG)
Blirgerrechtsverordnung (BiiV)

Kantonales Biirgerrechtsgesetz (KBUG)
Kantonale Biirgerrechtsverordnung (KBUV)

Kontrolle des Verfahrens im Zusammenhang mit Erwerb und Ver-
lust des Blrgerrechts

Name und Adresse; Beruf; Geburtsdatum; Arbeitsort; Ausbildung;
Religion/Konfession; Heimatort/Nationalitdt; zivilrechtlich. Hand-
lungsfahigkeit; Zivil stand; Verwandtschaftsbeziehungen; Wohn-
sitzdauer; Betreibungen; Leumundsbericht; Gesprachsprotokolle;
Steuerunterlagen; finanzielle Verhéltnisse

Sekretariat Einbirgerungsbehorde (Gemeindekanzlei)

von Betroffenen, Dritten und Amtsstellen

nein

betroffene Personen; Departement des Innern (Abteilung Biirger-
recht); Bundesamt fiir Migration

Anzahl der betroffenen Personen 200

3. Gastgewerbeverzeichnis

Rechtsgrundlage
Zweck

Art/Inhalt der Daten

Verantwortliche Stelle
Herkunft der Daten
Bearbeitung durch Dritte

Regelmdssige Empfanger

Gastgewerbegesetz (GGQ)

Priifung der Voraussetzung zum Fiihren von gastgewerb. Betrieben
Name und Adresse: Geburtsdatum; Geburtsort; Beruf; Zivilstand;
Strafregister; Heimatort/Nationalitét;Betreibungen; Lebenslauf; Ge-
sundheit; Antrdge und Beschliisse; Betriebsbeschrieb; Anlass; Abga-
ben

Gastgewerbe

von Betroffenen und von Dritten (Amtsstellen; Arzte etc)

nein

Kantonspolizei Schwyz; Laboratorium der Urkantone; Amt fiir Mili-

tdr, Feuer- und Zivilschutz; Steuerverwaltung Schwyz; Amt fiir Ar-
beit; Gesuchsteller

Anzahl der betroffenen Personen 400
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4. Feuer- und Schadenwehr

Rechtsgrundlage

Zweck

Art/Inhalt der Daten

Verantwortliche Stelle

Herkunft der Daten
Bearbeitung durch Dritte
Regelmadssige Empfanger

Anzahl der betroffenen Personen

5. Zivilschutz

Rechtsgrundlage

Zweck

Art/Inhalt der Daten

Verantwortliche Stelle

Herkunft der Daten

Verordnung uber die Feuerwehr der Gemeinde Schwyz

a)  Mannschaftsverzeichnis
b)  Alarm- und Einsatzkontrolle
¢) Unterlagen fiir Einsatzplanung (samt Schliisselverzeichnis)

a) Name und Adresse; AHV-Nr; Arbeitsort; Beruf; Zivilstand;
Dienstrang; Zahlungsverbindung, Funktion; Eintrittsdatum;
Personliche Ausriistung;

b)  Adresse; Objekteigentiimer und -verwalter; Storfall-Ereignis;
Alarmjournal; Einsatzrapport

c)  Adresse; Objekteigentiimer und -verwalter; Standort und
Besonderheit von Objekten und weitere Planungsunterlagen
fur den Vollzug der Feuerwehraufgaben

Sekretariat Sicherheitskommission
Feuerwehrkommando

von Betroffenen und Amtsstellen
nein
Feuerwehrkommando

100

Bundesgesetz (iber den Zivilschutz samt Einfiihrungsgesetz
Gesetz lber den Bevélkerungs- und Zivilschutz

Vollzug der kommunalen Zivilschutzaufgaben

eingeschlossen sind auch die Personaldaten Ortsleitung, Stamm-
kontrolle; UC-Entscheide; Kursabrechnungen

Name und Adresse; Arbeitsort; Beruf; Geburtsdatum; Nationalitét;
Antrdge und BeschlUsse; Einteilung; Dienstgrad; funktion; Dienst-
tage; Beférderungsdaten,; friihere militdrische Einteilung und Funk-
tion; Zuzugs- und Wegzugsdaten; personliche Ausriistung

Sekretariat Sicherheitskommission; Chef Zivilschutz

von Betroffenen und Amtsstellen (Einwohnerkontrolle, Sektions-
chef etc)



Regelmdssige Empfanger
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Zivilschutz-Ortsleitung

Anzahl der betroffenen Personen 2'000

6. Gemeindefiihrungsstab (GFS)

Rechtsgrundlage

Zweck

Art/Inhalt der Daten

Verantwortliche Stelle
Herkunft der Daten

Regelmadssige Empfanger

Bundesgesetz liber den Zivilschutz

Gesetz Uber den Bevdlkerungsschutz

Gesetz Uiber die Organisation der Gemeinden und Bezirke
Verordnung tiber Massnahmen bei schweren Ungliicksféllen und
Katastrophen samt Vollzugsverordnung

Sicherstellung der Funktion ziviler Behdrden in ausserordentlichen
Lagen und Gewdhrung der Sicherheit der Bevolkerung

Name und Adresse; Arbeitsort; Beruf: Funktion; Natel-Nr; e-mail-
Adresse; Zahlungsverbindung

Sekretariat Sicherheitskommission
aus Behordenverzeichnis

Publikation im Behordenverzeichnis

Anzahl der betroffenen Personen 10

C. BILDUNGSWESEN

1. Schulratsprotokoll

Rechtsgrundlage

Zweck

Art/Inhalt der Daten

Verantwortliche Stelle

Volksschulgesetz

Volksschulverordnung

Weisungen fiir geleitete Volksschulen

Gesetz Uber die Organisation der Gemeinden und Bezirke
Verordnung iiber die Verwaltungsratspflege

Protokollierung der Geschéfte des Schulrates und
Sammlung aller Schulratsbeschliisse samt Geschéftsakten

Beschliisse und Protokollierung des Verhandlungsergebnisses
Protokollierung des Posteinganges

Adresse; Antrdge und Beschliisse; Beurteilungen; Sachverhalt und
Erwédgungen; Verfahren und Sanktionen

Sekretariat des Schulrates



Herkunft der Daten
Bearbeitung durch Dritte

Regelmdssige Empfanger
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Gesuche und Antrdge von Dritten
nein

Behorden und Kommissionen, Abteilungen; Gesuchsteller, Dritte

Anzahl der betroffenen Personen 9 plus jeweils Gesuchsteller/Dritte

2. Schulleitungsprotokolle

Rechtsgrundlage

Zweck

Art/Inhalt der Daten
Verantwortliche Stelle
Herkunft der Daten
Bearbeitung durch Dritte

Regelmadssige Empfanger

Volksschulgesetz
Volksschulverordnung
Weisungen fiir geleitete Volksschulen

Protokollierung der Verhandlungsergebnisse des Schulleitungs-
teams

Name und Adresse; Antrdge und Beschliisse samt Erwdgungen
Sekretariat Schulrat (Schuladministration)

Sitzungen der Schulleitungspersonen

nein

Schulrat

Anzahl der betroffenen Personen 7 plus jeweils Gesuchsteller/Dritte

3. Personalakten Lehrpersonen

Rechtsgrundlage

Zweck

Art/Inhalt der Daten

Verantwortliche Stelle

Volksschulgesetz

Volksschulverordnung

Weisungen fiir geleitete Volksschulen

Personal- und Besoldungsgesetz fiir die Lehrpersonen an der Volks-
schule

Personal- und Besoldungsverordnung fiir die Lehrpersonen an der
Volksschule

Personaladministration

Name und Adresse; AHV-Nr; Anstellungsbeschluss und -vertrag;
Ausbildung; Einkommen; Zivilstand; Zahlungsverbindungen; Be-
urteilungen; Gesundheit; Ein- und Austrittsdaten; Stellenbeschrieb;
Pensen/Entlastung; Urlaube/Dispensationen; Aus- und Weiterbil-
dung; Visitationsberichte; Qualifikation

Rektor/Schulleitungen/Schuladministration; Personaldienst



Herkunft der Daten
Bearbeitung durch Dritte
Regelmdssige Empfanger

Anzahl der betroffenen Personen

4. Schulkontrolle

Rechtsgrundlage

Zweck

Art/Inhalt der Daten
durch-

Verantwortliche Stelle
Herkunft der Daten
Bearbeitung durch Dritte
Regelmadssige Empfanger

Anzahl der betroffenen Personen
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vom Betroffenen; von Anstellungsbehérde; von Dritten
nein
Abteilung Finanzen; Personaldienst

200

Reglement uiber Schiilerinnen- und Schiilerbeurteilung, Promotion
und Ubertritte an der Volksschule (Promotionsreglement)
Wegweiser zur Gesetzgebung der Volksschule

Ruckblick auf die Schuljahre; Projektbeschriebe

Berichte der Lehrpersonen (iber das abgelaufene Schuljahr und

geflihrte Projekte mit Angabe der Klasse, Schulort, Anldsse, Stell-
vertretungen, Funktionen im Schuldienst, besuchten Kursen etc.

Schuladministration; Lehrpersonen
Lehrpersonen; Projektteams

nein

Schulrat

1'500 pro Schuljahr

5. Schiiler- und Klassenverzeichnis

Rechtsgrundlage

Zweck

Art/Inhalt der Daten

Volksschulgesetz

Volksschulverordnung

Weisungen fiir geleitete Volksschulen

Reglement iiber Schiilerinnen- und Schiilerbeurteilung, Promotion
und Ubertritte an der Volksschule (Promotionsreglement)
Wegweiser zur Gesetzgebung der Volksschule

Uberwachung der Schulpflichtigen und Klassenzuteilung
Datensammlungen fiir Kindergarten, Einflihrungsklasse, Primar-
schule, Kleinklasse, Heilpddagogische Tagesschule, Kinder-, Jugend-

und Elternberatung

Name und Adresse; gesetzliche Vertretung; Geburtsdatum; Schul-



Verantwortliche Stelle
Herkunft der Daten
Bearbeitung durch Dritte
Regelmdssige Empfanger

Anzahl der betroffenen Personen

6. Schiilerbetreuung

Rechtsgrundlage

Zweck

Art/Inhalt der Daten

Verantwortliche Stelle
Herkunft der Daten
Bearbeitung durch Dritte
Regelmadssige Empfanger

Anzahl der betroffenen Personen

7. Schiilerakten

Rechtsgrundlage

Zweck
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ort; Klassenzuteilung; Lehrperson; Zu- und Wegzug; Sprache
Schuladministration

Einwohnerkontrolle: von Betroffenen

nein

Schulrat; Rektor; Schulleitungen; Lehrpersonen

1'500 pro Schuljahr

Volksschulgesetz
Volksschulverordnung

Organisation und Administration der Schiilerbetreuung (insbe-
sondere Schiilertransport und -verpflegung)

Name und Adresse; gesetzliche Vertretung; Schulort; Klassenzu-
teilung; Lehrperson; Zeitraum des Schulbesuches; Fahrzeiten und
Halteorte des Schulbusses

Schuladministration

Schiiler- und Klassenverzeichnis
nein

Schulrat

ca. 500 pro Schuljahr

Volksschulgesetz

Volksschulverordnung

Weisungen fiir geleitete Volksschulen

Reglement iiber die Rechte und Pflichten der Lehrpersonen und
Schiilerinnen und Schiiler an der Volksschule (Schulreglement)
Reglement iiber Schiilerinnen- und Schiilerbeurteilung, Promotion
und Ubertritte an der Volksschule (Promotionsreglement)
Wegweiser zur Gesetzgebung der Volksschule

Zahlreiche weitere Erlasse der kant. Gesetzessammlung

Uberwachung der Schulpflicht und der Schiilerlaufbahnen



Art/Inhalt der Daten

Verantwortliche Stelle

Herkunft der Daten

Bearbeitung durch Dritte

Regelmdssige Empfanger
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Schulkontrolle; Schulpsychologische und psychomotorische Mass-
nahmen; schulpsychologischer Dienst; Dispensationen; disziplina-
rische Massnahmen; Stiitz- und Férdermassnahmen; Riickstellungen
und Repetitionen; vorzeitige Einschulung, Ubertritte; Promotion;
Klassenwechsel

Name und Adresse; gesetzliche Vertretung; Geschwister; Mutter-
Sprache; Schulort; Ein- und Austritte; Antrdge und Beschliisse samt
Erwdgungen

Schuladministration

Schiiler- und Klassenverzeichnis; Schulkontrolle; Lehrpersonen; von
Betroffenen und Dritten

nein

Schulrat

Anzahl der betroffenen Personen 1'500 pro Schuljahr

8. Schularztlicher und schulzahnartlicher Dienst

Rechtsgrundlage

Zweck

Art/Inhalt der Daten

Verantwortliche Stelle
Herkunft der Daten
Bearbeitung durch Dritte

Regelmadssige Empfanger

Volksschulgesetz

Volksschulverordnung

Weisungen Uber die Gesundheitspflege

Verordnung iiber die kantonalen Spezialdienste der Volksschule
Wegweiser zur Gesetzgebung der Volksschule

Organisation der Gesundheitskontrolle und -pravention

Name und Adresse; gesetzliche Vertretung; Gesundheit; Unter-
suchungen; Impfaktionen

Schuladministration; Lehrpersonen
Schiiler- und Klassenverzeichnis; Fachkrafte
nein

Schulrat

Anzahl der betroffenen Personen 1'500 pro Schuljahr
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D. KULTUR UND FREIZEIT

1. Kurtaxenpflichtige Betriebe

Rechtsgrundlage

Zweck

Art/Inhalt der Daten
Verantwortliche Stelle
Herkunft der Daten
Bearbeitung durch Dritte
Regelmdssige Empfanger

Anzahl der betroffenen Personen

2. Vereinsvereichnis

Rechtsgrundlage

Zweck

Art/Inhalt der Daten
Verantwortliche Stelle
Herkunft der Daten
Bearbeitung durch Dritte
Regelmadssige Empfanger

Anzahl der betroffenen Personen

Kurtaxenreglement

Kontrolle der Kurtaxenpflicht

Name und Adresse; Gastefrequenz; Zahlungsaufforderung
Abteilung Finanzen

von Betroffenen auf Aufforderung hin; Dienststelle Gastgewerbe
nein

betroffene Betriebe

unbestimmt

Benlitzungsreglement fiir Ortsvereine der Gemeinde Schwyz??
Richtlinien fiir die Behandlung von Unterstlitzungsgesuchen von
Vereinen und dhnlichen Kérperschaften??

Reglement iiber die Benlitzung von Raumen und Anlagen der
Schulen ausserhalb des Schulbetriebes??

Kontrolle der nutzungspflichtigen Ortsvereine

Name des Vereins und dessen Prdsidenten mit Adresse
Koordinationstelle Kultur und Freizeit

von Betroffenen; von Dritten

nein

Publikation im Internet und in Broschiiren

unbestimmt
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E. GESUNDHEIT

1. Alterszentrum

Rechtsgrundlage

Zweck

Art/Inhalt der Daten

Verantwortliche Stelle
Herkunft der Daten
Bearbeitung durch Dritte

Regelmadssige Empfanger

Bundesgesetz liber die Krankenversicherungen (KVG)
Gesetz Uber soziale Einrichtungen (SEG)
Zivilgesetzbuch (ZGB), Erwachsenenschutzrecht
Verordnung lber Betgreuungseinrichtungen
Verordnung tber das Alterszentrum Rubiswil, Ibach

Verwaltung und Betrieb Alterszentrum Rubiswil

Name/Vorname, Adresse, Telefonnummer, AHV-Nummer; Ge
schlecht, Zivilstand; Konfession, Nationalitit, zivirechtlicher Wohn
sitz; letzter Wohnkanton, letzter Wohnsitz; Beruf, Zivilstand; AHV-
Nummer; Krankenkassen-Nummer, Kontaktadressen; Eintritts- und
Austrittsgrund; Pflegeeinstufung; Personlichkeitsprofil
Gesamtleitung Alterszentrum Rubiswil

von Betroffenen und Amtsstellen

nein

betroffene Personen

Anzahl der betroffenen Personen 420

2. Personalakten Alterszentrum

Rechtsgrundlage

Zweck

Art/Inhalt der Daten

Verantwortliche Stelle

Bundesgesetz liber die Gleichstellung von Mann und Frau
Bundesgesetz betr. die Ergdnzung des Zivilgesetzbuches
Gesetz Uber die Organisation der Gemeinden und Bezirke
Personal- und Besoldungsverordnung der Gemeinde Schwyz

Personaladministration

Name/Vorname, Adresse; Telefonnummer; Geburtsdatum, AHV-
Nummer; Geschlecht, Heimatort/Nationalitdt; Aufenthaltsstatus;
Zivilstand; Konfession; Krankenkassen-Nummer; Notfallkontakte;
Kinder; Bankverbindung; Arbeitsvertrag, Vereinbarungen; Lohnho-
he; Bewerbungsunterlagen, Beurteilungen; Ein- und Austrittsdatum,
Gesundheit/Absenzenkontrolle, Anzahl Dienstjahre, Aus- und Wei-
terbildung, Stellenbeschreibung, Dienstplanung

Gesamtleitung Alterszentrum Rubiswil
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Herkunft der Daten vom Betroffenen; von Dritten (Vorgesetzte)
Bearbeitung durch Dritte Anstellungsbehdrde; Personaldienst; Abteilung Finanzen
Regelmaéssige Empfanger Abteilung Finanzen; Personaldienst, betroffene Personen

Anzahl der betroffenen Personen 600

F. SOZIALE WOHLFAHRT

1. Alimentenbevorschussung

Rechtsgrundlage Schweizerisches Zivilgesetzbuch
Gesetz uber die Inkassohilfe und Bevorschussung von Unterhalts-
beitragen fiir Kinder

Zweck Akten flir die Bearbeitung und Bewirtschaftung von Alimentenbe-
vorschussung

Art/Inhalt der Daten Bemessungsgrundlagen; Auszahlungs- und Abrechnungslisten; Ver-
lustscheine

Name und Adresse; AHV-Nr; Zivilstand; Antrdge und Beschliisse;
Arbeitsort; Ausbildung; Beruf; Betreibungen; Einkommen; Vermo-
gen; Zahlungsverbindung; zivilrechtliche Handlungsfahigkeit; Mass-
nahmen Sozialhilfe; Anspruchsbeitrdge

Verantwortliche Stelle Fiirsorgebehorde / Fachstelle Alimentenwesen
Herkunft der Daten von Betroffenen; von Amtsstellen

Bearbeitung durch Dritte nein

Regelmadssige Empfanger Abteilung Finanzen

Anzahl der betroffenen Personen unbestimmt

2. Letztwillige Verfiigung

Rechtsgrundlage Einflihrungsgesetz zum schweizerischen Zivilgesetzbuch
Zweck Hinterlegungsstelle fiir Verfligungen von Todes wegen
Art/Inhalt der Daten Name und Adresse; Geburtsdatum

Verantwortliche Stelle Einwohneramt



Herkunft der Daten
Bearbeitung durch Dritte
Regelmdssige Empfanger

Anzahl der betroffenen Personen

3. Akten Sozialhilfe

Rechtsgrundlage

Zweck

Art/Inhalt der Daten

Verantwortliche Stelle
Herkunft der Daten
Bearbeitung durch Dritte
Regelmadssige Empfanger

Anzahl der betroffenen Personen

4. Akten Asylbewerber

Rechtsgrundlage

Zweck
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von Betroffenen
nein
Bezirksgericht

ca. 540

Gesetz Uber die Sozialhilfe
Vollziehungsverordnung zum Gesetz uber die Sozialhilfe

Abwicklung der Fiirsorge; Kontrolle der Ausgaben; Budgetierung

Name und Adresse; AHV-Nr; Antrdge und Beschliisse; Arbeitsort;
Ausbildung; Beruf; Betreibungen; Einkommen; Vermdgen; Zah-
lungsverbindung; Zivilrechtliche Handlungsfahigkeit; Zivilstand; Be-
urteilungen; Gesundheit; Massnahmen Sozialhilfe; Gerichtsurteile;
Auszahlungsbelege; familidre Hintergriinde; Mietvertrage; V-
Entscheid

Fiirsorgebehdrde / Flrsorgesekretariat

Von Betroffenen; von Amts- und Fachstellen

nein

Abteilung Finanzen; Sozialarbeiter; betroffene Personen

unbestimmt

Kantonales Gesetz zum Bundesgesetz liber die Ausldn-  derinnen
und Ausldnder zum Asylgesetz

Vollzugsverordnung zum Kantonalen

Gesetz zum Bundesgesetz liber die Ausldnderinnen und Auslander
und zum Asylgesetz

Bundesgesetz iiber die Ausldnderinnen und Ausldnder und tber die
Integration

Verordnung Uber die Integration von Ausldnderinnen und Auslan-
der

Aufbewahrung der Asylbewerberdossiers; Bearbeitung der Asylbe-
treuung



Art/Inhalt der Daten

Verantwortliche Stelle
Herkunft der Daten
Bearbeitung durch Dritte

Regelmdssige Empfanger

Seite 20

Name und Adresse; Ausbildung; Einkommen; Heimat-/Herkunfts-
land; Religion/Konfession; Gesundheit; Vermdgen; Familie; Auf-
enthaltsstatus; Sprachen; Versicherung; Arbeitsvertrdge; Eintrdge
Fremdenpolizei; Unterlagen Arbeitslosenversicherung; Mietvertra-
ge; Auszahlungslisten

Firsorgebehdrde / Leitung Asylwesen

von Betroffenen, von Amtsstellen

nein

eidgendssische und kantonale Instanzen; Abteilung Finanzen

Anzahl der betroffenen Personen unbestimmt

5. Beziiger von AHV/IV- Erganzungsleistungen

Rechtsgrundlage

Zweck

Art/Inhalt der Daten

Verantwortliche Stelle
Herkunft der Daten
Bearbeitung durch Dritte

Regelmadssige Empfanger

Bundesgesetz Uber die Alters- und Hinterlassenenversicherung
Bundesgesetz (iber die Invalidenversicherung

Bundesgesetz liber die Ergdnzungsleistungen zur Alters-, Hinterlas-
senen- und Invalidenversicherung

Verordnung iiber die Alters- und Hinterlassensenversicherung
Gesetz Uiber Erganzungsleistungen zur Alters-, Hinterlassenen- und
Invalidenversicherung

Abwicklung gesetzlich vorgesehener Leistungen betr. Erganzungs-
leistungen zu AHV/IV

Name und Adresse; AHV-Nr; Antrdge und Beschliisse; Einkommen;
Vermogen; Zahlungsverbindung; Zivilrechtliche Handlungsfahigkeit;
Zivilstand; Beurteilungen; Gesundheit; Massnahme Sozialhilfe; Leis-
tungsart; Betrag; Anspruchsbeginn und -ende

Fiirsorgebehorde

Von Betroffenen; von Amtsstellen

nein

kantonale Ausgleichskasse; Abteilung Finanzen

Anzahl der betroffenen Personen unbestimmt



6. AHV- Zweigstelle

Rechtsgrundlage

Zweck

Art/Inhalt der Daten

Verantwortliche Stelle
Herkunft der Daten
Bearbeitung durch Dritte

Regelmadssige Empfanger
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Bundesgesetz Uber die Alters- und Hinterlassenenversicherung

Einfiihrungsgesetz zu den Bundesgesetz tiber die Alters- und Hinter-

lassenenversicherung und tber die Invalidenversicherung

Verordnung lber die Alters- und Hinterlassenenversicherung

(AHVV)

Mithilfe und Unterstlizung der Einwohner/innen beim ausfiillen
und weiterleiten von Formularen

Name und Adresse; AHV-Nr; zivilrechtliche Handlungsfahigkeit;
Zivilstand; Daten Partner

AHV-Zweigstelle
Von Betroffenen; von Amtsstellen
nein

kantonale Ausgleichskasse

Anzahl der betroffenen Personen unbestimmt

G. VERKEHR

1. Tiefbauverzeichnis

Rechtsgrundlage

Zweck

Art/Inhalt der Daten

Verantwortliche Stelle
Herkunft der Daten
Bearbeitung durch Dritte

Regelmdssige Empfanger

Bundesgesetz (iber die Raumplanung

Planungs- und Baugesetz

Strassenverordnung

Baureglement der Gemeinde Schwyz

Verordnung iiber Strassenbeitrdge der Gemeinde Schwyz
Grundlage zur Sicherstellung der Unterhaltsdienste

Objekt- und Einsatzbeschriebe; Arbeitsplanungen; Zeitkontrolle;
Auftraggeber; Vertragsnehmer; Auftragsbeschriebe; Kosten

Abteilung Tiefbau
von Betroffenen, von Amtsstellen
nein

betroffene Personen; Gesuchsteller; Abteilung Finanzen
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Anzahl der betroffenen Personen unbestimmt

2. Parkkarten-Verzeichnis

Rechtsgrundlage Gesetz Uber den Finanzhaushalt der Bezirke und Gemeinden
Zweck Administration Bewirtschaftung der kommunalen Parkpldtze
Art/Inhalt der Daten Name und Adresse; Arbeitsort; Arbeitgeber; Standort Parkplatz;

Autonummer; Parkdauer

Verantwortliche Stelle Abteilung Tiefbau

Herkunft der Daten von Betroffenen; von Amtsstellen
Bearbeitung durch Dritte nein

Regelmadssige Empfanger Gesuchsteller; Abteilung Finanzen

Anzahl der betroffenen Personen unbestimmt



Seite 23

H. UMWELT UND RAUMORDNUNG

1. Baudossiers

Rechtsgrundlage Bundesgesetz liber die Raumplanung
Bundesgesetz liber den Umweltschutz
Bundesgesetz liber den Schutz der Gewasser
Planungs- und Baugesetz des Kantons Schwyz
Kantonale Vollzugsverordnung zum Bundesgesetz (iber den Um-
weltschutz
Vollzugsverordnung zur kantonalen Verordnung zum Umwelt-
schutzgesetz
Energiegesetz des Kantons Schwyz
Baureglement der Gemeinde Schwyz
Verodnung liber die Gebiihrentarife im Planungs- und Bauwesen
Weitere gesetzliche Grundlagen nach Massgabe der durch das
Bauvorhaben betroffenen Sachgebiete

Zweck Sammlung aller Unterlagen im Baubewilligungsverfahren

Art/Inhalt der Daten Name und Adresse; Antrdge und Beschliisse; detaillierter Projektbe-
schrieb; Planunterlagen; Erwdgungen; Auflagen; Kontrollergebnisse;
Geblihren und Kosten; Rechtsmittel; Fristen; Einsprachen- und Be-
schwerdeentscheide; Mangel
Personalien beziehen sich auf Grundeigentiimer, Bauherren, Vertre-
ter, Projektverfasser, ausflihrende Unternehmen, Kontrollorgane
und Rekurrenten

Verantwortliche Stelle Abteilung Hochbau

Herkunft der Daten von Betroffenen; von Amts- und Fachstellen

Bearbeitung durch Dritte nein

Regelmadssige Empfanger Behorden und Kommissionen, Abteilungen; Gesuchsteller, Dritte

Anzahl der betroffenen Personen unbestimmt



2. Brandschutzverzeichnis

Rechtsgrundlage

Zweck

Art/Inhalt der Daten

Verantwortliche Stelle
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Bundesgesetz Uber die Raumplanung

Bundesgesetz liber den Umweltschutz
Verordnung zum Bundesgesetz Gber den Umweltschutz
Luftreinhalte-Verordnung

Planungs- und Baugesetz

Baureglement der Gemeinde Schwyz

Verordnung tber den Feuerschutz v. 12. Dezember 2012
Vollzugsverordnung zur Verordnung liber den Feuerschutz vom 26.
Mérz 2013

VKF-Brandschutzvorschriften, welche sich auf die Interkantonale
Vereinbarung zum Abbau technischer Handelshemmnisse vom 23.
Oktober 1998 (IVTH, SRSZ 311.410.1 abstiitzen
Stand-der-Technik-Papier Solaranlagen des Schweizerischen Fach-
verbandes fiir Solaranlagen (SWISSOLAR) VOM 06/2017
Reglement Fliissiggasanlagen fiir Veranstaltungen

Checkliste Flussiggasanlagen flir Veranstaltungen
Brandschutzmassnahmen fiir verputzte Aussenwdrmeddmmung
(VAWD)

Lignum-Dokumentationen

1.1 Bauten in Holz - Brandschutzanforderungen

1.2 Bauten in Holz - Verwendung von Baustoffen

2.1 Bauen mit Holz - Qualitatssicherung im Brandschutz

3.1 Feuerwiderstandsbemessung - Bauteile und Verbindungen
4.1 Bauteile in Holz - Decken, Wénde und Bekleidungen mit Feu-

erwiderstand
4.2 Bauteile in Holz - Anschliisse bei Bauteilen mit Feuerwider-
stand

6.1 Haustechnik - Installationen und Abschottungen

7.1 Aussenwdnde - Konstruktion und Bekleidungen
Blitzschutzsysteme SNR 464022

Arbeitshilfe ,,Brandschutz bei Anldssen)

Richtlinie fiir Feuerwehrzufahrten, Bewegungs- und Stellflichen
Abgasanlagen (feusuisse)

Ofen- und Cheminéebau (feusuisse)

EKAS Richtlinie Fllissiggas

Auszug aus Gasleitsatzen und den Brandschutzvorschriften fiir Gas-
anlagen

Vollzug der Gemeindeaufgaben im Brandschutz

Akten Baugesuch mit Formular Z01, Z09, Meldung Solaranlagen
Feuerpolizeiliche Bewilligungen und Kontrollen (Personalien bezie-
hen sich auf Grundeigentiimer, Bauherren, Vertreter, Projektverfas-
ser, Installationsfirmen, Veranstalter)

Baugesuche von Abteilung Hochbau
Brandschutzbewilligungen durch kommunalen Brandschutzexperten
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Herkunft der Daten Bauherren und Planer
Bearbeitung durch Dritte nein
Regelmaéssige Empfanger Behorden und Kommissionen, Abteilungen; Gesuchsteller, Dritte

Anzahl der betroffenen Personen unbestimmt

3. Abwasserentsorgung

Rechtsgrundlage Bundesgesetz (iber den Schutz der Gewadsser
Gewadsserschutzverordnung
Verordnung zum Bundesgesetz tiber den Schutz der Gewdsser
Vollzugsverordnung zur Verordnung zum Gewadsserschutzgesetz
Baureglement der Gemeinde Schwyz
Reglement iiber die Siedlungsentwdsserung der Gemeinde Schwyz

Zweck Regelung der Ableitung von hduslichen Abwassern

Art/Inhalt der Daten Name und Adresse; Standort Liegenschaft; Pldne, Anlagenbe-
schrieb; Kontrollergebnisse; Anordnungen; Wohnungen/Zimmer

Verantwortliche Stelle Abteilung Tiefbau

Herkunft der Daten von Betroffenen, von Amts- und Fachstellen

Bearbeitung durch Dritte nein

Regelmadssige Empfanger Gemeinderat; Abteilung Finanzen; Bauverwaltung; betroffene Per-

sonen/Grundeigentiimer

Anzahl der betroffenen Personen unbestimmt
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4. Abwasserentsorgung-Gebiihrenregister

Rechtsgrundlage

Zweck

Art/Inhalt der Daten

Verantwortliche Stelle
Herkunft der Daten
Bearbeitung durch Dritte
Regelmadssige Empfanger

Anzahl der betroffenen Personen

5. Abfallbewirtschaftung

Rechtsgrundlage

Zweck

Art/Inhalt der Daten

Verantwortliche Stelle
Herkunft der Daten
Bearbeitung durch Dritte
Regelmdssige Empfanger

Anzahl der betroffenen Personen

Bundesgesetz Uber den Schutz der Gewdsser
Gewadsserschutzverordnung

Verordnung zum Bundesgesetz liber den Schutz der Gewdsser
Vollzugsverordnung zur Verordnung zum Gewadsserschutzgesetz
Reglement Uber die Siedlungsentwdsserung der Gemeinde Schwyz
Ausfiihrungsvorschriften zum Reglement (iber die Siedlungsentwds-
serung

Erfassung und Verrechnung von Klargebiihren

Name und Adresse; Standort Liegenschaft; Wasserverbrauch; Gros-
se Grundstlick; Gebdudeversicherungswert; Tarife; Verrechnungs-
periode; Rechnungsbetrag; Beitrage; Bewohnergleichwerte
Abteilung Finanzen

von Betroffenen, von Amtsstellen

Abteilung Finanzen

Abteilung Finanzen; Verursacher

unbestimmt

Bundesgesetz liber den Umweltschutz

Abfallverordnung, VVEA

Verordnung zum Bundesgesetz (iber den Umweltschutz

Reglement iiber die Abfallentsorgung in der Gemeinde Schwyz
Geblhrentarif fiir die Abfallentsorgung

Abwicklung, Administration und Fakturierung der Abfallentsorgung

Name und Adresse; Antrdge und Beschliisse; strafrechtliche Verfah-
ren/Sanktionen; Tatbestand; Gebiihrenregister; Verrechnungsliste

Abteilung Hochbau / Abteilung Finanzen (Gebluhren)
von Betroffenen, von Amtsstellen

nein

Abteilung Finanzen; Verursacher

unbestimmt



6. Schutzzonenverzeichnis

Rechtsgrundlage

Zweck

Art/Inhalt der Daten

Verantwortliche Stelle
Herkunft der Daten
Bearbeitung durch Dritte
Regelmadssige Empfanger

Anzahl der betroffenen Personen

7. Bestattungswesen

Rechtsgrundlage

Zweck

Art/Inhalt der Daten

Verantwortliche Stelle
Herkunft der Daten
Bearbeitung durch Dritte

Regelmadssige Empfanger

Anzahl der betroffenen Personen
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Schutzzonenplan und Schutzverordnung der Gemeinde Schwyz
Gesetz lber den Landschafts- und Naturschutz

Verordnung liber Abgeltungen und Bewirtschaftungsbeitrage
Bundesverordnung tiber die Direktzahlungen an die Landwirtschaft
Vollzug und Administration des Schutzzonenreglementes

Name und Adresse; GB-Nr; Bewirtschaftungs- und Abgeltungsver-
trag mit Auflagen, Beschliissen und Beitragsberechnung, Auszah-
lungsliste

Umweltschutzkommission/ Umweltschutzbeauftragter

von Betroffenen, von Amtsstellen

nein

kant. Amtsstellen; Vertragspartner; Betroffene

200

Verordnung iiber das Bestattungs- und Friedhofwesen

Reglement iiber das Bestattungs- und Friedhofwesen der Gemeinde
Tarif fiir die Mieten und Gebiihren im Friedhofwesen

Vollzug und Administration des Bestattungswesens

Name und Adresse; Antrdge und Beschliisse; Sterbedatum; Sterbe-
ort; Ort der Beerdigung; Art der Beerdigung; Grabart; Grabnum-
mer; Grabmalbewilligung; Graber-Mietvertrag

Bestattungsamt

von Betroffenen; von Amtsstellen

nein

Zivilstandsamt; Einwohnerkontrolle; Bestattungsunternehmen;
Krematorien; Angehorige

unbestimmt
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1. FINANZEN UND STEUERN

1. Finanzhaushalt

Rechtsgrundlage

Zweck

Art/Inhalt der Daten

Verantwortliche Stelle
Herkunft der Daten
Bearbeitung durch Dritte

Regelmadssige Empfanger

Anzahl der betroffenen Personen

2. Steuerregister

Rechtsgrundlage

Zweck

Art/Inhalt der Daten

Verantwortliche Stelle
Herkunft der Daten
Bearbeitung durch Dritte

Regelmdssige Empfanger

Anzahl der betroffenen Personen

Finanzaushaltsgesetz fiir die Bezirke und Gemeinden
Finanzhaushaltsverordung fiir die Bezirke und Gemeinden

Systematische Sammlung der Belegung tiber Transaktionen
Hauptbuchhaltung; Kreditorenbuchhaltung; Debitorenbuchhaltung;
Betreibungskontrolle, Anlagebuchhaltung, Lohnbuchhaltung (siehe
Personalakten)

Abteilung Finanzen

Von Betroffenen, von Amtsstellen, aus laufenden Geschéften

nein

Gemeinderat; Abteilungsleiter;

Personaldienst; Rechnungspriifungskommission, Gemeindeversamm-

lung

unbestimmt

Steuergesetz
Vollzugsverordnung zum Steuergesetz

Erfassung der steuerpflichtigen natiirlichen und juristischen Perso-
nen; Inkasso

Name und Adresse; AHV-Nr; Arbeitsort; Arbeitgeber; Beruf; Betrei-
bungen; Einkommen; Vermdgen; Zahlungsverbindungen; Zivil-
stand; Religion; Niederlassung; Steuerausscheidungen; Handelsre-
gister-Unterlagen

Steueramt

Einwohneramt, von Betroffenen, von Amtsstellen, Handelsregister

Ja. Das Steuerregister wird durch die kantonale Steuerverwaltung
technisch gefiihrt

weitere politische Gemeinden; Abgabepflichtige
20'000
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3. Hundesteuerregister
Rechtsgrundlage Gesetz Uiber das Halten von Hunden

Zweck Erfassung der im Gemeindegebiet gehaltenen Hunde und des ent-
sprechenden Gebiihrenbezugs

Art/Inhalt der Daten Name und Adresse; Chip-Nummer, Gebihren; Spezialausbildung
des Hundes

Verantwortliche Stelle Abteilung Finanzen

Herkunft der Daten Von Betroffenen/Datenbank Amicus

Bearbeitung durch Dritte nein

Regelmadssige Empfanger Kantonspolizei; Abgabepflichtige

Anzahl der betroffenen Personen 600

4. Schadenwehrabgabe-Register
Rechtsgrundlage Feuerschutzgesetz
Verordnung lber die Schadenwehr
Vollzugsverordnung zur Verordnung tiber die Schadenwehr

Zweck Einzug Schadenwehrabgabe

Art/Inhalt der Daten Name und Adresse; AHV-Nr; Betreibungen; Einkommen; Vermo-
gen; Zahlungsverbindung; Religion; Geblihren; Befreiungsgriinde

Verantwortliche Stelle Steueramt

Herkunft der Daten Von Einwohneramt/Kantonale Steuerverwaltung
Bearbeitung durch Dritte Einwohneramt

Regelmdssige Empfanger Abgabepflichtige

Anzahl der betroffenen Personen 16'000
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